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ACTA 

FECHA:   Bogotá 02 Octubre 2025  

LUGAR: Jardín infantil Emanuel  

HORA:   1:00 pm 

TEMA: TRASLADO DE LOS NIÑOS Y LAS NIÑAS EN CASO QUE LA 

ALIMENTACION SE SUMINISTRE EN UN LUGAR DIFERENTE A LAS 

INSTALACIONES DEL JARDIN 

ASISTENTE: Padres, Madres y Acudientes 

ORDEN DEL DIA:  

Se envía video informativo por medio de mensaje vía WhatsApp al grupo que se tiene 

en el nivel de prejardín  

OBJETIVO:  

Crear una estrategia que nos permita garantizar la entrega de alimentos y la 

suministración de los mismos a los niños y niñas del jardín infantil. 

Emanuel cuando no estemos en la Unidad Operativa. Verificar el cumplimiento de la 

normatividad en cuanto al suministro. 

 

ANTES:  

✔ Asegúrese de que contará con el suficiente número de adultos por niño para realizar 

la salida. 

✔ Organice las responsabilidades de los adultos y distribución de niños por subgrupos 
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✔ Realice un reconocimiento del lugar al que saldrá, antes de salir con los niños, inclusive 

antes de incluirlo en su programación anual. 

✔ Solicite autorización escrita de los padres. 

✔ Verifique antes el lugar que va a visitar: si tiene límites claros, si los niños 

 

 

DURANTE:  

✔ Autorización escrita de los padres 

✔ Número de adultos por niño 

✔ Exigencias del medio de transporte y de la licencia del conductor. 

✔ Seguridad de los niños y niñas durante el traslado. 

✔ Seguridad del lugar: sin riesgo para los niños, con disponibilidad de servicios higiénicos 

y acceso a agua potable. 

✔ Programación de la duración de la actividad acorde a las necesidades de los niños/as 
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DESPUES : 

preguntas o aclaraciones sobre algunos de los aspectos mencionados anteriormente. 

Compromisos Responsables 
Fecha de Ejecución 

  

En las salidas pedagógicas es importante 
tener en cuenta cada una de las 
recomendaciones socializadas anterior 
mente y el apoyo de la mayoria del talento 
Humano. 

Padres, Madres y 
Acudientes 

En caso de salidas al 
exterior de la unidad 
operativa. 

   

 

ELABORADO POR: COMPONENTE CONDICIONES DE ESTRUCTURA PARA LA 
ATENCION DEL SERVICIO (Nubia Cortes) 
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